
ΦΤΛΛΟ ΟΓΗΓΙΩΝ ΢ΤΜΠΛΗΡΩ΢Η΢ ΣΤΠΟΠΟΙΗΜΔΝΟΤ ΒΙΟΓΡΑΦΙΚΟΤ 
΢ΗΜΔΙΩΜΑΣΟ΢ 

 
Είναι σποτρεωηική η πλήρης ζσμπλήρωζη ηοσ Τσποποιημένοσ Βιογραθικού. 

Παρακαλείζθε να διαβάζεηε προζεκηικά ηο παρόν Φύλλο πριν ηη 
ζσμπλήρωζη. 

 
 Σην πιαίζην λα ζπκπιεξσζεί ν ηίηινο ηεο Δηδηθήο Υπεξεζίαο, π.ρ. 

«Υπεξεζία Γηαρείξηζεο Δπηρεηξεζηαθνύ Πξνγξάκκαηνο Γπηηθήο Διιάδαο»  ή 
«Αξρή Πιεξσκήο», θιπ. 

 
 Σην σημείο 6 – «Τππηθή εθπαίδεπζε» λα ζπκπιεξσζεί ε εηδηθόηεηα ηνπ 

Πηπρίνπ (π.ρ. Πνιηηηθόο Μεραληθόο) ή ην γλσζηηθό αληηθείκελν ηνπ 
Μεηαπηπρηαθνύ (π.ρ. Γηδαθηνξηθό ζε Μνξηαθή Βηνινγία). Γηα απνθνίηνπο 
Γεπηεξνβάζκηαο Δθπαίδεπζεο λα αλαθεξζεί ην είδνο Λπθείνπ. 

 
 Σην σημείο 7 – «Δπαγγεικαηηθή θαηάξηηζε» λα αλαθεξζνύλ ηα πιένλ 

καθξνρξόληα ζεκηλάξηα/ θύθινη καζεκάησλ (δηάξθεηαο 100 σξώλ θαη 
πιένλ), ή από ηα βξαρπρξόληα ηα πην ζεκαληηθά θαηά ηελ θξίζε ζαο. 

 
 Σην σημείο 8 – «Γλώζεηο Ξέλσλ Γισζζώλ». Δάλ ππάξρνπλ λα 

επηζπλαθζνύλ θσηναληίγξαθα πηζηνπνηεηηθώλ (πηπρία, δηπιώκαηα θαη 
ινηπέο βεβαηώζεηο). 

 
 Γηα ηε ζπκπιήξσζε ηνπ σημείου 9 – «Δπαγγεικαηηθή εκπεηξία»: 
 

Δπηζεκαίλεηαη όηη: 

 Καηά ηε δηάξθεηα ηεο ζηξαηησηηθήο ζεηείαο δελ αλαγλσξίδεηαη άζθεζε 
επαγγεικαηηθήο δξαζηεξηόηεηαο. 

 Η έκκηζζε πξαθηηθή άζθεζε (stage) πξνζκεηξάηαη σο επαγγεικαηηθή 
εκπεηξία. 

  Γηα κάθε θέση εργασίας ζπκπιεξώλεηαη δηαθνξεηηθή ζειίδα. 
 
Γηαθνξεηηθή ζέζε εξγαζίαο ζπληζηά ε αιιαγή θαζεθόλησλ από ηελ 
πξνεγνύκελε ζέζε (είηε ιόγσ εμέιημεο, είηε ιόγσ δηαθνξεηηθνύ 
αληηθεηκέλνπ).  

Παράδειγμα θέζεων εργαζίας ποσ καηαλαμβάνει ένας Δημόζιος 
Υπάλληλος: Ο θνο Γεκεηξίνπ απαζρνιείηαη επί 20 έηε ζην Γεκόζην. Ήηαλ 
αξρηθά ππάιιεινο ηνπ Τκήκαηνο Α γηα 2 έηε θαη ζηε ζπλέρεηα 
κεηαθηλήζεθε ζην Τκήκα Β, όπνπ παξέκεηλε γηα άιια 4 έηε. Καηόπηλ, έγηλε 
ηκεκαηάξρεο ηνπ Τκήκαηνο Β, θαη κεηά από 7 έηε πξνήρζε ζε Γηεπζπληή 
ηεο Γηεύζπλζεο Φ, όπνπ παξακέλεη σο ζήκεξα. Ο ππάιιεινο απηόο 
θαηέιαβε 4 ζέζεηο εξγαζίαο, θαη γηα θάζε κία από απηέο ζα ζπκπιεξώζεη 
δηαθνξεηηθή ζειίδα ζην ζεκείν 9. 

Σην ηκήκα Α ηνπ πίλαθα ζπκπιεξώλεηαη ν αθξηβήο ηίηινο ηεο ζέζεο 
εξγαζίαο, ν εξγνδόηεο θαη πεξηγξάθεηαη αλαιπηηθά ην αληηθείκελν 
εξγαζίαο. Δάλ ε ζέζε εξγαζίαο είλαη / ήηαλ ζέζε δηνηθεηηθήο επζύλεο, λα 
αλαθεξζεί επηπιένλ θαη ν αξηζκόο ησλ πθηζηακέλσλ.  



Σην ηκήκα Β  ηνπ πίλαθα ζπκπιεξώλνληαη ηπρόλ πξόζζεηεο αξκνδηόηεηεο 
δηνίθεζεο πνπ αζθήζεθαλ θαηά ην αλσηέξσ δηάζηεκα. Σπκπιεξώλεηαη 
δειαδή εδώ ε ζπκκεηνρή ηνπ αηόκνπ ζε Οκάδεο Έξγνπ ή Δξγαζίαο, ζηηο 
νπνίεο είρε ξόιν δηνίθεζεο (ζπληνληζηή, πξνέδξνπ θιπ.) 
 
Σην ηκήκα Γ ηνπ πίλαθα  θαηαγξάθνληαη  ηα πξνγξάκκαηα /έξγα /κειέηεο 
/έξεπλεο κε ηηο νπνίεο αζρνιήζεθε ν δειώλ θαηά ην ίδην ρξνληθό δηάζηεκα 
(εάλ ππάξρνπλ), είηε ζηα πιαίζηα ηεο ζέζεο εξγαζίαο ηνπ είηε θαη εθ 
παξαιιήινπ (εθόζνλ ππήξρε παξάιιειε δξαζηεξηόηεηα).  
 
Γηα ηε ζπκπιήξσζε ηνπ ηκήκαηνο Γ «Τπρόλ ζπκκεηνρή ζε αλαπηπμηαθά 
πξνγξάκκαηα /έξγα /κειέηεο /έξεπλεο»: 

 Σηελ ζηήιε «Αληηθείκελν Πξνγξάκκαηνο/έξγνπ/κειέηεο/έξεπλαο» 
ζπκπιεξώλεηαη ην ζρεηηθό αληηθείκελν θαζώο θαη ηα θαζήθνληα / 
αηνκηθόο ξόινο ηνπ δεινύληνο. 

 Σηελ ζηήιε «Πξνϋπνινγηζκόο» ζπκπιεξώλεηαη ν ζπλνιηθόο 
πξνϋπνινγηζκόο ηνπ πξνγξάκκαηνο /έξγνπ /κειέηεο /έξεπλαο, εάλ 
ππάξρεη. Δηδηθά γηα ηηο κειέηεο θαη ηηο θαηαζθεπέο ησλ δεκνζίσλ ή/θαη 
ηδησηηθώλ έξγσλ, λα ζπκπιεξώλεηαη ζε παξέλζεζε θαη ην πνζνζηό 
ζπκκεηνρήο ζηηο κειέηεο ή ζηηο θαηαζθεπέο αληίζηνηρα, δειαδή ην 
πνζνζηό καηά ηο οποίο ο δηλών ζσνέβαλε με ηην εργαζία ηοσ ζηην 
ολοκλήρωζη ηης μελέηης ή ηης καηαζκεσής.  

 Σηε ζηήιε Φνξέαο ζπκπιεξώλεηαη ν Φνξέαο πνπ ήηαλ ππεύζπλνο γηα 
ηελ αλάζεζε θαη ηελ παξαθνινύζεζε ηνπ πξνγξάκκαηνο /έξγνπ 
/κειέηεο/έξεπλαο. 

 
Σεκεηώλεηαη όηη ην ηκήκα Γ αθνξά θαη ζηελ εηδηθή εκπεηξία ησλ ινγηζηώλ, 
ζηειερώλ πιεξνθνξηθήο, γξακκαηέσλ, θιπ. 
 
 
Σηε ζπλέρεηα παξαηίζεληαη δύν παξαδείγκαηα ζπκπιήξσζεο ηνπ 
ηκήκαηνο Γ. 

 
Παξάδεηγκα 1 (αθνξά ζε Τερληθή Μειέηε): 
Τίηινο Μειέηεο                      : Μειέηε επαξρηαθήο νδνπνηίαο Ν. Άξηαο 
Γηάξθεηα Μειέηεο                  : 6/1997 έσο 12/1998 
Αληηθείκελν πξνγξακκ./ 
Έξγνπ/κειέηεο/έξεπλαο        :  Δθπόλεζε νξηζηηθήο κειέηεο θαη ζύληαμε 

ηεπρώλ δεκνπξάηεζεο νδηθνύ άμνλα από 
ζέζε .... έσο θόκβν .... Ν.Άξηαο. Τα   
θαζήθνληα κνπ αθνξνύζαλ ζηελ εθπόλεζε 
ηκήκαηνο ηεο κειέηεο, ζηνλ γεληθό 
ζπληνληζκό, θαζώο θαη ζηνλ ηειηθό έιεγρν 
ζρεδίσλ θαη θεηκέλσλ. 

Πξνϋπνινγηζκόο Μειέηεο    : 30.000.000 δξρ (60%) 
Φνξέαο (αλάζεζεο κειέηεο) :  Γηεύζπλζε Τερληθώλ Υπεξεζηώλ 

Ννκαξρηαθήο Απηνδηνίθεζεο Άξηαο  
Πεγή Φξεκαηνδόηεζεο: ΣΑΝΑ/2 
 
 



 
Παξάδεηγκα 2 (αθνξά ζε Έξγν): 
Τίηινο Δξγνπ: Γεκηνπξγία Κέληξνπ Γπλαηθώλ Τξηθάισλ 
Γηάξθεηα Δξγνπ: 10/1992 έσο 7/1994 
Αληηθείκελν πξνγξακκ./ 
Έξγνπ/κειέηεο/έξεπλαο  :   Η νηθνλνκηθή δηαρείξηζε ηνπ Έξγνπ, 

δειαδή νη απαξαίηεηεο επαθέο θαη 
ζπλεξγαζίεο κε όινπο ηνπο εκπιεθόκελνπο 
ζην Έξγν, ε ζύληαμε ησλ αλαγθαίσλ 
εγγξάθσλ, ε ζπιινγή ησλ παξαζηαηηθώλ 
θαη ε απνζηνιή ηνπο πξνο ηελ αξκόδηα 
εζληθή αξρή 

Πξνϋπνινγηζκόο Δξγνπ: 80.000.000 δξρ 
Φνξέαο: Αλαπηπμηαθή Τξηθάισλ  
Πεγή Φξεκαηνδόηεζεο: Κνηλνηηθή Πξσηνβνπιία Απαζρόιεζε – 

Άμνλαο NOW 
 
 Σην σημείο 10  “Γλώζε-Φξήζε Η/Υ”: ζηε ζηήιε Ολνκαζία Δθαξκνγήο, γηα 

επεμεξγαζηή θεηκέλνπ ζπκπιεξώλεηαη π.ρ. Word, γηα παξαθνινύζεζε 
έξγσλ ζπκπιεξώλεηαη π.ρ. Primavera, θνθ. 

 
 
 Τν ηππνπνηεκέλν βηνγξαθηθό ζεκείσκα πξέπεη νπσζδήπνηε λα 

ζπλνδεύεηαη από ππεύζπλε δήισζε ηνπ άξζξνπ 8 ηνπ  Νόκνπ 1599/86 
ζηελ νπνία ζα δειώλεηαη: 

 
1. Γειώλσ ππεύζπλα όηη νη πιεξνθνξίεο πνπ πεξηιακβάλνληαη ζην 

παξόλ είλαη πιήξεηο θαη αθξηβείο. 
 

2. Γειώλσ επίζεο ππεύζπλα όηη: 
i. Γελ έρσ θαηαδηθαζηεί γηα θαθνύξγεκα ζε νπνηαδήπνηε πνηλή. 
ii. Γελ έρσ θαηαδηθαζηεί γηα θινπή, ππεμαίξεζε (θνηλή θαη ζηελ 

ππεξεζία) απάηε, εθβίαζε, πιαζηνγξαθία, απηζηία δηθεγόξνπ, 
δσξνδνθία ή δσξνιεςία, απηζηία πεξί ηελ ππεξεζία, παξάβαζε 
θαζήθνληνο, ζπθνθαληηθή δπζθήκεζε θαζ’ ππνηξνπή ή 
εγθιήκαηα ηεο γελεηήζηαο ειεπζεξίαο ή νηθνλνκηθήο 
εθκεηάιιεπζεο ηεο γελεηήζηαο δσήο. 

iii. Γελ είκαη ππόδηθνο ιόγσ παξαπνκπήο κε ηειεζίδηθν βνύιεπκα 
γηα θαθνύξγεκα ή γηα πιεκκέιεκα ηεο πξνεγνύκελεο 
πεξίπησζεο έζησ θαη αλ ην αδίθεκα παξαγξάθεθε. 

 
3. Αλαιακβάλσ ηελ ππνρξέσζε λα παξάζρσ όηαλ κνπ δεηεζνύλ ηα 

ζρεηηθά κε ηα ζεκεία 6 θαη 9 ηνπ Τππνπνηεκέλνπ Βηνγξαθηθνύ 
Σεκεηώκαηνο δηθαηνινγεηηθά έγγξαθα θαη βεβαηώζεηο.  

 
4. Γλσξίδσ όηη νπδέλ ζηνηρείν ηνπ θαθέινπ κνπ ζα κνπ επηζηξαθεί. 


